Liepajas Universitate

Vadibas un socialo zinatnu fakultate

METODISKIE IETEIKUMI
VADIBZINATNU MAGISTRA DARBA IZSTRADASANAI UN AIZSTAVESANAI

Sastadija:
Asoc.prof. Dr.oec. Daina Celma
Prof., Dr.paed. Oskars Zids

Liepaja 2010



Magistra darba struktdra un saturs atbilst zinatniska darba struktlrai. Taja ir $adas
sastavdalas:

— Titullapa (skatit 1. pielikumu),

— Anotacija latvieSu valoda un anglu valoda (skatit 7.pielikums),

— Saturs (skatit 2. pielikumu),

— levads,

— Teorétiski pétnieciska dala,

— Praktiski pétnieciska dala,

— Sailsinajumu un nosacito apziméjumu saraksts (ja nepiecieSams),

— Nobeigums, kas ietver secinajumus un priekslikumus,

— lzmantotas literatlras un avotu saraksts (skatit 3. pielikumu),

— Pielikumi (ja nepiecieSams),

— Dokumentara lapa (skattt 4. pielikumu),

Darba apjoms 60 — 70 lappuses bez pielikuma. leteicams ievadam atvélét 5 % no darba
kopapjoma, teorétiskai dala — 35 1dz 45 %, praktiskajai dalai — 40 — 50 %, nobeigumam kopa ar
secinajumiem, priekslikumiem, rekomendacijam — 10 % no darba kopapjoma.

levada atspogulo temata socialo, zinatnisko un politisko aktualitati; nosaka pétijuma
objektu (objekts, uz kuru vérsts pétijums); priekSmetu (pétijuma objekta dala, kura tiek pétita
konkréta gadijuma); formulé problému (zinatné vai praksé neatrisinats jautajums); pétijuma merki
(zinatniskais un / vai praktiskais rezultats, ko ieglst pétijuma gaita); uzdevumus (aktivitates, ko
realizé mérka sasniegSanai); hipotézi (zinatnisku minéjumu, ko var pier&dit vai noraidit ar

eksperimentalam un / vai teorétiskam metodém) vai pétijjuma jautajumu; raksturo izmantotas

pétiSanas metodes un panémienus, norada pétijuma bazi; pétijuma posmus (laika periodus)

un raksturo darba struktiru.

Teorétiski pétnieciskaja dala izklasta pétamas problémas teorétiskas nostadnes, veicot to
salidzinasanu un nosaka savu pieeju, noskaidro pamatjédzienus, dod to definicijas. Pamatjédzienu
noskaidroSanai izmanto enciklopédijas un enciklopédiskas vardnicas, ka art citus uzzinas avotus.
lespéju robezas jaizmanto jaunas informacijas tehnologijas, interneta avotus. Stradajot ar avotiem
un literatdru, svarigi neaizmirst precizi un pilnigi pierakstit zinas par izmantoto gradmatu vai citu
informacijas avotu.

Avotam jadod savs vértéjums un ta pamatojums par visiem teorétiskaja dala analizétajiem
jautajumiem. Citu autori atzinas un pétijumi nav japarstasta, bet jaanalize, jaizverté. Visiem
teorétiskaja dala izklastitajiem jautajumiem jaatbilst darba tematam, izvirzitajam mérkim, javeic
problemas teoréetiska izpéte.

Zinatniski pétniecisks darbs nevar bat bez citatiem. Tacu citéSanas gadijuma teksts kritiski

jaizverte, citati jaievieto ar 1pasu atlasi un meérktiecibu. Ja tekstd minéts citats, dots skaitliskais



materials, izklastiti kada zinatnieka uzskati, nepiecieSama atsauce. Atsauces uz literatliras avotiem
teksta jaievieto iekavas, noradot avota kartas numuru magistra darba literatiras saraksta.

Praktiski pétnieciska dala ir magistra darba galvena dala, kura autors parbauda hipotézi
vai pétijjuma jautajumu (- us) un apliecina prasmi veikt empirisku pétijjumu, izmantojot dazadas
pétiSanas metodes, pielietojot apgutas teorétiskas zinadanas, prognozéjot probleémas attistibas
iespéjas.

legutos rezultatus matematiski apstradatus, jaievieto tabulas, jaatspogulo attélos (shémas,
grafikos, diagrammas utt.).

Katru nodalu ieteicams beigt ar secingjumiem, kas atklaj autora patstavigos spriedumus
par nodala veiktajiem pétijumiem un nakamas nodalas pieteikumu.

Darba nobeiguma, izmantojot veikto pétijumu, apkopo plasakus secinajumus, ko var
rakstit darba izklastitaja seciba vai péc to nozimiguma. Secinajumos autors novérté pétijuma
rezultatus, mérka sasniegS8anas pakapi, uzdevumu izpildi, konstaté hipotézes (vai pétijuma
jautajuma (-u) apstiprinaSanos). Nobeiguma autors raksturo art sava pétijuma praktisko nozimi,
ieskicé turpmakos pétnieciska darba virzienus. Secindjumi un priekslikumi izriet no darba temata,
tie satur tikai pasa autora domas, spriedumus, atzinas.

Péc nobeiguma atrodas izmantotas literatdras (vai avotu un literatdras, izmantoto
informacijas avotu) saraksts. Tas aptver visus magistra darba izmantotos avotus un literatdru
alfabéta seciba péc autora uzvarda vai darba nosaukuma pirma burta, ja autors nav noradits.
Viena autora darbus uzskaita alfabétiska secibd péc darba nosaukuma pirma burta (skat. 3.
pielikumu).

Magistra darbu noslédz pielikumi (ja tie ir nepiecieSami). Katru pielikumu numuré aug$éja

starT, lappuses pielikuma var nenumurét. Darba satura noteikti jabat atsaucei uz katru pielikumu.

Magistra darba tehniskais noforméjums

Darba valoda. Nosleguma darbi jaizstrada valsts valodad saskana ar latvieSu valodas
normam.

Teksta formats. darbam jabit datorsalikuma uz A4 formata lapam, kuras apdrukatas no
vienas puses. Burtu lielums ir — 12 punkti, fonts — Times New Roman, atstarpe starp rindam - 1,5.
Baltas malas: 30 mm kreisaja pus€, 20 mm labaja pusé un 30 mm aug$a un 20 mm apaksa.

Jaunu rindkopu sak ar 1 cm lielu atkapi. Katrai nodalai jasakas jauna lappusé. Lappuse
nedrikst beigties ar virsrakstu. Nodalu virsrakstus raksta ar lielajiem burtiem (14 punkti / Bold ), bet
apaksnodalu virsrakstus — ar mazajiem burtiem treknraksta (12 punkti, bold), aiz virsraksta punktu
neliek. Virsraksta attalums no iepriek8€ja un turpmaka teksta ir viena rinda. Lappuses numuré
apaksa lapas laba pusé ar arabu cipariem, sakot ar lappusi, kur ir apzZimé&jumu saraksts.

Citatu un atsauCu noformésana. lesp€jami dazadi atsauCu noforméSanas veidi.
leteicams lietot pirma elementa un datéjuma metodi. ST metode paredz, ka teksta iekavas tiek

uzradits izmantotd dokumenta pirmais elements (autors vai nosaukums) un izdo$anas gads. Ja



nepiecieSams, aiz izdoSanas gada var noradit lappusu numurus. Pieméram, (Finks, 2000),
(Cimdina, 2006, 211. Ipp.).

Var lietot numerativo norazu metodi. Atsauci uz izmantoto literatiru noformé&, apalajas
iekavas noradot aiz darba minéta fakta citéta darba (citati jaliek pédinas) kartas numuru izmantotas
literatlras saraksta. Pieméram, (2) vai (3, 7, 11). Atsaucoties uz kadu noteiktu gramatas lappusi, ta
janorada aiz gramatas citéSanas, pieméram: (4, 70. lpp.).

Tabulu un attélu noformésana. Katrai tabulai jabat kartas numuram un virsrakstam. Tabulas
numuré katras nodalas ietvaros virs tabulas labaja pusé. Pieméram, 2.3. tabula — pirmais skaitlis ir
nodalas numurs, bet otrais — tabulas kartas numurs 3aja nodala. Tabulas virsrakstu izvieto virs
tabulas ar 10 punktu burtiem treknraksta (bold). Aiz tabulu virsrakstiem punktus neliek.

Vards attéls (att.) ietver zZiméjumus, fotografijas, shémas, diagrammas un citas darba
ilustracijas. Zem attéla raksta ta numuru, pieméram, 2.1. att., un nosaukumu ar 10 punktu burtiem
treknraksta (bold). Attéla kartas numuru veido nodalas numurs un attéla kartas numurs. Parakstu
zem attéla nolidzina pret lapas kreiso malu.

Darba nedrikst ievietot tabulas un attélus, uz kuriem nav atsauces.

Darba iesieSana un elektroniska versija. Darbs jasagatavo viend datorizdrukas

eksemplara cietos vakos un janodod arT elektroniska kopija.

Magistra darba izstrades posmi

Magistra darba izstrade sakas ar temata izvéli, kas veidojas no zinatnu teorijam un prakses
aktualitatem, kas atbilst kadam no izvéléto studiju apaksSvirzieniem.

Pétniecibas problémas formuléSanai un temata izvélei magistranti tiek virziti jau
iestajeksamenu laika. Darba tematu un zinatnisko vaditaju apstiprina otraja semestrt.

Ne vélak ka 20 nedélas Iidz darba aizstavéSanai magistrants iesniedz pieteikumu darba
aizstavésanai (skat. 6. pielikumu), kura ir minéts precizs darba temats un izvélétais studiju virziens.
Darba vaditajs ar savu parakstu apliecina, ka piekrit vadit studenta darbu par izvéléto tematu

Magistra darbs ir pabeigts un to var iesniegt aizstavéSanai, ja tas noforméts atbilstosi
prasibam un vaditajs ar savu parakstu ir apliecinajis, ka darbs atbilst izvirzitajiem kritérijiem un vins
to rekomendé aizstavesanai.

Darbs jaiesniedz noraditaja termina, tacu ne vélak ka 2 nedélas lidz aizstavéSanai divos
eksemplaros.

Tematu pieteikumus (skatit 6. pielikumu) un darbu vaditajus apstiprina katedras sédé ne
vélak ka 20 nedelas pirms darba iesniegSanas.

Ja darba temats netiek apstiprinats, katedras vaditajs sniedz studentam argumentétu
atbildi.
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2. pielikums
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3. pielikums

I[ZMANTOTAS LITERATURAS UN AVOTU SARAKSTS

Zurnali

1. Broka, K., Stradins, J., SleikS$a, 1., ez. a/. Electrochemical Oxidation of Several Silylatedcyclic Amines
in Acetonitrile. Latvijas Kimijas Zurndls, 1992, Nr.5, 575.-583.Ipp.

2. Kalkis, V., Maksimov, R. D., Zicans, J. Thermomechanical Properties of Radiation-Modiefied Blends
of Polyethylene with Liquid Crystalline Copolyester. Polymer Energy &. & Science, 1999, N 39, vol. 8,
p- 1375-1384.

Gramatas

1. Fresenius, W., Quentin, K. E., Schneider, W. Water Analysis. Berlin—Heidelberg : Springer Verlag,
1988. 804 p.

2. Darba vides riska faktori un stradajoso veselibas aizsardziba. V. Kalka un Z. Rojas red. Riga : Elpa-2,
2001. 500 Ipp.

3. Eko, U. Ka uzrakstit diplomdarbu. Riga : Jana Rozes apgads, 2006. 319 Ipp.

Raksti gramatas
1. Ozolins, P. Veterinarmedicimas fakultate. No: Latvijas Universitate divdesmit gados 1919.— 1939. 1.
dala, Riga : LU, 1939, 505.-518. lpp.
Konferencu tézes

1. Ciovica, S., Lonnberg, D., Lonnqvist, K. In: Cellucon '98. International Cellucon Conference, Turku,
Finland, December 14—17, 1998. Abstracts. Turku, 1998, p. 28.

2. Zicans, J., Kalnins, M., Bledzki, A. K. Tensile Properties of Irradiated Binary Heterogeneous Blends
Based on Poly (ethylene terephtalate) and Polyethylene. In: 10-th International Baltic Conference of
Materials Engineering, Jurmala, Latvia, September 27— 28, 2001. Abstracts. Riga, 2001, p. 120-122.

Disertacijas, magistru un bakalauru darbi
1. Osite, A. Kvepu noteikSana gaisa : bakalaura darbs. LU Kimijas fakultate. Riga : Latvijas Universitate,
2000. 65 Ip.

Elektroniskie informacijas avoti

1. Dukulis, I., Gultniece, L., Ivane A. u. ¢. Datorzinibu pamati [tieSsaiste]. Riga: LIIS, 2001 — [atsauce

18.02.2004.]. Pieejams interneta: http://www.liis.lv/mspamati.

2. Noteikumi par virszemes un pazemes tudenu kvalitati. MK noteikumi Nr. 118, 12.03.2002, Riga :

Ministru kabinets [atsauce 4. 01. 2003]. Pieejams: http:/www.likumi.lv




4.pielikums
Apliecinajums par darba izstradi

Bakalaura/ magistra/ diplomprojekta/ diplomdarbs/ kvalifikacijas darbs

/Darba nosaukums/
Izstradats LiepU fakultate.

Ar savu parakstu apliecinu, ka petijums veikts patstavigi, izmantoti tikai taja noraditie
informacijas avoti, nav parkapts Likums par autortiesibam, iesniegta darba elektroniska kopija
atbilst izdrukai.

Darba autors(-¢)

/Vards, uzvards, paraksts, datums/

Rekomendgju/nerekomendgju darbu aizstavésanai

Darba vaditajs(-a)

/Vards, uzvards, paraksts, datums/

Darbs iesniegts fakultate.

Fakultates pilnvarota persona

/Vards, uzvards, paraksts, datums/

Darba recenzents(-¢)

/Vards, uzvards/

Darbs aizstavéts

(datums)



5. pielikums
Tabulas paraugs

4.1. tabula

Kursu salidzinajums studiju programmas ,,Uznémeéjdarbiba” Kremzas augstskola un ,,Vadibas zinibas ,, LPA

Uznémejdarbiba (Kremza) Vadibas zinibas (Liepaja)
Uznémumu ekonomika Makroekonomika: analize un politika
Marketings Strateégiska vadiba un marketings
Inovaciju vadiSana
Réekinvediba un kontrollings Vadibas gramtvediba
Logistika Uznémgéjdarbibas vide
Konfliktu vadiba Cilvékresursu stratégiska vadisana
Mobings
Konfliktu vadiba
Cilvekresursu vadiba Cilvékresursu stratégiska vadisana
Organizaciju psihologija
Finan$u planoS$ana un budZetéSana Finan$u vadiba un kontrolings
Uznémejdarbibas finanséSana FinanSu vadiba un kontrolings
Attela paraugs
900000
800000
700000
£00000

200000

400000

300000
200000
100000 I I I

1993 2000 2001 2002 2003 2004 2003

4.1. att. Uznémuma ienakumu dinamikas tabula no 1999. gada Iidz 2005. gadam



6. pielikums

LiepU studiju programmas direktoram(ei)

pilna/nepilna laika

studiju programma

. kursa studenta (es)

vards, uzvards

IESNIEGUMS

Lidzu apstiprinat darba t€ému
magistra darbs

un apstiprinat par zinatnisko vaditaju

vards, uzvards, fakultate, amats

200 . gada

PIEKRITU

Zinatniskais vaditajs Students
paraksts paraksts

200 . gada




6. pielikums
Liepajas Universitates

Vadibas un socialo zinatnu fakultates

Vadibas zinatnes magistrantiiras

magistranta

(vards, uzvards, stud.apliec.Nr.)

iesniegums — pieteikums

magistra darba aizstavésanai

Liudzu registrét aizstavésanai manu magistra darbu.

Temats

(latvieSu valoda)

(anglu valoda)

Darbs izstradats studiju virziena

(paraksts) (datums)

Saskanots:

magistra darba vaditajs

(paraksts) (datums)



7. pielikums

ANOTACIJA

Zinatniska pétnieciska darba téma ir ,,Skolas iek$€jas un ar&jas vides mijiedarbiba”.
Petijuma mérkis — izpéetit ieks$€jas un argjas vides mijiedarbibas skola, ta rezultata atklat pozitivos
momentus un trikumus $aja procesa, ka ar1 izstradat priekSlikumus izglitibas vides uzlaboSanai.

Darba izmantotas dazadas pétiSanas metodes — pedagogiskas, metodiskas un zinatniskas
literatiiras studijas pétamas problémas aspekta, dokumentu analize, anket€Sana, skolas vadibas
darbibas produktu analize, test€Sana, datu apstrade, izmantojot matematiski statistiskas metodes,
ekspertatzinumu metode.

Darbs sastav no ievada, 2 nodalam, t.sk. ekspertu vérte§juma un analizes, anotacijas latvieSu
un anglu valoda, izmantotas literatiiras un avotu saraksta, 10 pielikumiem.

Autore darba izveidojusi:

- kritérijus un modelus skolas iek$gjas vides analizei,

- kritérijus un modelus skolas argjas vides analizei,

- kriterijus, modelus un ieteikumus skolas iek$€jas un ar€jas vides mijiedarbibas analizei

un pilnveidei.

Autore izstradajusi dazadas diagrammas un att€lus kvalitates vadibas uzlaboSanai — skolas
mérku sisttmu un tas hierarhiju, skolas struktiiru, pedagogiskas tehnologijas skola u.c. autore
vert€jusi skolas iekSejas un argjas vides mijiedarbibas veidus un izstradajusi rekomendacijas Sis
mijiedarbibas efektivai izmantoSanai.

Magistra darbs izstradats, lai sniegtu zinasanas pétamaja jautagjuma un sniegtu

rekomendacijas praktiskai skolas vadibas uzlabosanai.



